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OGGETTO:  Appalto  del servizio di assistenza educativa scolastica agli alunni diversamente abili. Anno 
Scolastico 2016/2017 CIG Z481AE9CD7. 

Con la presente si chiede a codesta Ditta di trasmettere, qualora interessata, la propria migliore offerta per la 
prestazione sotto descritta e sulla base degli elementi di seguito elencati, nel rispetto di quanto previsto 
dall’art. 36 comma 2 lettera a) del Decr. Legisl. vo n. 50/2016. 

L’Amministrazione Comunale si riserva di procedere allo svolgimento della gara anche in presenza di una sola 
offerta valida, fermo restando che, come stabilito nell’art. 95, comma 12, del D. Lgs. n. 50/2016, si riserva la 
facoltà di non procedere all’aggiudicazione nel caso in cui nessuna delle offerte presentate venga ritenuta 
conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, senza che i concorrenti possano vantare diritti o 
aspettative di sorta. 

L’Amministrazione Comunale non è tenuta a corrispondere compenso alcuno ai concorrenti, per qualsiasi 
titolo o ragione, per le offerte presentate. In caso di sospensione e/o revoca e/o annullamento della presente 
procedura di gara oppure di mancata aggiudicazione o stipula del Contratto per decisione motivata del 
Comune, gli offerenti o l’interessato all’aggiudicazione o alla stipula del relativo contratto non potranno vantare 
nei confronti del Comune alcun diritto e/o pretesa a titolo risarcitorio o di indennizzo, ivi compreso qualsivoglia 
rimborso delle spese sostenute in ragione della partecipazione alla presente procedura. 

La gara per l’affidamento del servizio viene svolta mediante l’impiego del Mercato Elettronico della Regione 
Lombardia Arca/Sintel  ai sensi della L.R. 33/2007 e ss.mm.ii. al quale è possibile accedere attraverso 
l’indirizzo internet: www.arca.regione.lombardia.it. 

Per ulteriori indicazioni e approfondimenti riguardanti il funzionamento, le condizioni di accesso ed utilizzo del 
Sistema, nonché il quadro normativo di riferimento, si rimanda all’Allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo 
della piattaforma Sintel” che costituisce parte integrante e sostanziale del presente documento. Specifiche e 
dettagliate indicazioni sono inoltre contenute nei Manuali d’uso per gli Operatori Economici e nelle Domande 
Frequenti, cui si fa espresso rimando, messi a disposizione sul portale dell’Azienda Regionale Centrale 
Acquisti www.arca.regione.lombardia.it nella sezione Help&Faq: “Guide e Manuali” e “Domande Frequenti 
degli Operatori Economici”.  

Per ulteriori richieste di assistenza sull’utilizzo di Sintel si prega di contattare il Contact Center di ARCA 
scrivendo all’indirizzo email supporto@arcalombardia.it oppure telefonando al numero verde 800.116.738. 



1. Caratteristiche della procedura 

Indirizzo stazione appaltante Piazza Capitano Albini, 3 - 27053 LUNGAVILLA 
(PV)  

Indirizzo internet http://www.comune.lungavilla.pv.it 

Posta elettronica certificata comune.lungavilla@legalpec.it 

Procedura Procedura negoziata senza pubblicazione di 

Bando 

Codice CPV principale  Servizi 

Codice CIG  Z481AE9CD7 

Termine ultimo per la presentazione delle 

offerte  
Ore 12.00 del 05 settembre 2016 

Termine ultimo per la richiesta di chiarimenti  Ore 12.00 del  31 agosto 2016 

Criterio di Aggiudicazione  Economicamente più vantaggiosa  

PTOT = PT + PE = 20 + 80  

Valore totale della procedura  € 12.000.000  oltre IVA  

Valore dei costi non soggetti a ribasso  € 0  

Responsabile Unico del Procedimento  Bariani Roberto 

Durata del contratto  Anno scolastico 2016 – 2017 

Luogo di esecuzione del contratto  Lungavilla 

Termine del procedimento (art. 2, c. 2, L. 

241/1990)  
180 giorni naturali e consecutivi dalla data di 
scadenza  

 

2. Oggetto della gara 

Servizio di assistenza educativa scolastica agli alunni diversamente abili comprende una serie di interventi e 
prestazioni di carattere socio-educativi, a favore dei soggetti diversamente abili e frequentanti un’istituzione 
scolastica/educativa, così come compiutamente descritto nel capitolato. 

 

3. Requisiti di partecipazione  

Possono partecipare alla presente procedura di gara tutti gli operatori di cui all’art. 45 del D.Lgs. n. 50/2016, 
che, alla data di presentazione dell’offerta, risultino in possesso dei requisiti previsti nel modello B allegato alla 
presente lettera d’invito.  

La mancanza, anche solo parziale, di uno dei requisiti costituisce causa di esclusione. 

 



4. Documentazione 

Tutta la documentazione di gara è disponibile sulla piattaforma Sintel, ovvero sul sito di ARCA 
www.arca.regione.lombardia.it. 

1. Lettera di invito  

2. Capitolato  

3. Modello - A Istanza di partecipazione 

4. Modello - B Autodichiarazione cumulativa 

5. Modello - C – Offerta Tecnica 

6. Modello - D – Offerta Economica 

 

5. Richiesta di informazioni e chiarimenti  

Eventuali richieste di informazioni e di chiarimenti su oggetto, documentazione di gara, partecipazione alla 
procedura e svolgimento della stessa, dovranno essere presentate in lingua italiana e trasmesse alla stazione 
appaltante per mezzo della funzionalità “Comunicazioni procedura”, presente sulla piattaforma Sintel, 
nell’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura.  

Eventuali integrazioni alla documentazione di gara ovvero risposte alle suddette richieste saranno rese 
disponibili attraverso la funzionalità “Documentazione di gara”, presente sulla piattaforma Sintel, 
nell’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura.  

Integrazioni e risposte saranno, inoltre, pubblicate sul sito internet della stazione appaltante, nonché sul sito 
internet di ARCA nella sezione “Bandi” > “Bandi di gara sulla Piattaforma Sintel”. Sarà inoltre cura della 
stazione appaltante inviare i chiarimenti anche attraverso il medesimo canale utilizzato per l’invio della 
richiesta stessa.  

 

6. Modalità di presentazione dell’offerta  

L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse esclusivamente in formato 
elettronico, attraverso Sintel entro e non oltre le ore 12,00 del 05 settembre 2016, come riportato al 
precedente punto 1, pena l’irricevibilità dell’offerta e comunque la non ammissione alla procedura.  

L’operatore economico registrato a Sintel accede all’interfaccia “Dettaglio” della presente procedura e quindi 
all’apposito percorso guidato “Invia offerta”, che consente di predisporre:  

una “busta telematica” contenente la documentazione amministrativa;  

 una “busta telematica” contenente l’offerta tecnica;  

una “busta telematica” contenente l’offerta economica.  

Si precisa che l’offerta viene inviata alla stazione appaltante solo dopo il completamento di tutti gli step (da 1 a 
5, descritti nei successivi punti) componenti il percorso guidato “Invia offerta”. Pertanto, al fine di limitare il 
rischio di non inviare correttamente la propria offerta, si raccomanda all’operatore economico di:  

accedere tempestivamente al percorso guidato “Invia offerta” in Sintel per verificare i contenuti richiesti dalla 
stazione appaltante e le modalità di inserimento delle informazioni. Si segnala che la funzionalità “Salva” 
consente di interrompere il percorso “Invia offerta” per completarlo in un momento successivo;  

compilare tutte le informazioni richieste e procedere alla sottomissione dell’offerta con congruo anticipo 
rispetto al termine ultimo per la presentazione delle offerte. Si raccomanda di verificare attentamente in 
particolare lo step 5 “Riepilogo” del percorso “Invia offerta”, al fine di verificare che tutti i contenuti della propria 
offerta corrispondano a quanto richiesto dalla stazione appaltante, anche dal punto di vista del formato e delle 
modalità di sottoscrizione.  



N.B. come precisato nel documento allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel” (cui si 
rimanda), in caso sia necessario allegare più di un file in uno dei campi predisposti nel percorso guidato “Invia 
offerta”, questi devono essere inclusi in un’unica cartella compressa in formato .zip (o equivalente).. 

 

7. Documentazione amministrativa – step 1  

Al primo step del percorso guidato “Invia offerta” l’operatore economico deve inserire la documentazione 
amministrativa negli appositi campi, corrispondenti ai successivi paragrafi. 

6.1 Modello - A Istanza di partecipazione 

6.2 Modello - B Autodichiarazione cumulativa 

6.3 Capitolato firmato digitalmente 

6.4 Procura - Qualora siano state allegate dichiarazioni che compongono l’offerta sottoscritte da un 
procuratore (generale o speciale), l’operatore economico deve allegare copia della procura notarile (generale 
o speciale) che attesti i poteri del sottoscrittore. 

 

8. Soccorso istruttorio 

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda possono essere sanate attraverso la procedura di 
soccorso istruttorio di cui all’art. 83, comma 9 del D.lgs 50/16. In particolare, la mancanza, l'incompletezza e 
ogni altra irregolarità essenziale degli elementi e del documento di gara unico europeo di cui all'articolo 85, 
con esclusione di quelle afferenti all'offerta tecnica ed economica, obbliga il concorrente che vi ha dato causa 
al pagamento, in favore della stazione appaltante, della sanzione pecuniaria pari ad €. 12,00. In tale ipotesi, la 
stazione appaltante assegna al concorrente un termine, non superiore a dieci giorni, perché siano rese, 
integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le devono 
rendere, da presentare contestualmente al documento comprovante l'avvenuto pagamento della sanzione, a 
pena di esclusione. La sanzione è dovuta esclusivamente in caso di regolarizzazione. Nei casi di irregolarità 
formali, ovvero di mancanza o incompletezza di dichiarazioni non essenziali, la stazione appaltante ne 
richiede comunque la regolarizzazione con la procedura di cui al periodo precedente, ma non applica alcuna 
sanzione. In caso di inutile decorso del termine di regolarizzazione, il concorrente è escluso dalla gara. 

Tra le prescrizioni stabilite a pena di esclusione, risultano non sanabili con il pagamento della sanzione:  

- offerta pervenuta fuori termine  

- carenza requisiti generali e speciali desumibile già dalle dichiarazioni sostitutive prodotte  

- la mancata presentazione dell’offerta tecnica  

- la mancata sottoscrizione dell’offerta tecnica  

- l’indicazione nel progetto tecnico di elementi economici che si configurino quale violazione del principio di 
segretezza dell’offerta economica  

- la mancata presentazione dell’offerta economica  

- la mancata indicazione del prezzo in ribasso  

- l’offerta plurima o condizionata o con riserve  

- l’offerta in aumento  

- l’offerta economica pari alla base di gara  

- la mancata sottoscrizione dell’offerta economica  

Nel caso di ricorso all’avvalimento, costituisce causa di esclusione non sanabile con il pagamento della 
sanzione la mancata indicazione della volontà di ricorrere all’avvalimento (di cui all’art. 49 lettera a) del D. Lgs 
163/06). 

 



9. Offerta tecnica – step 2  

Al secondo step del percorso guidato “Invia offerta” l’operatore economico deve inserire la documentazione 
tecnica negli appositi campi, corrispondenti al successivo paragrafo del presente capitolo. 

• 9.1 Modello - C – Offerta Tecnica 

 

10. Offerta economica – step 3  

l terzo step del percorso guidato “Invia offerta” l’operatore economico deve inserire nel campo “Offerta 
economica” il valore complessivo della propria offerta espresso in Euro I.V.A. esclusa espressi con un 
numero di cifre decimali dopo la virgola pari a 2 (due); nel caso in cui tali valori dovessero essere espressi con 
un numero di cifre decimali dopo la virgola superiore a 2 (due), saranno considerate esclusivamente le prime 2 
(due) cifre decimali dopo la virgola, senza procedere ad alcun arrotondamento (non deve essere utilizzato 
alcun separatore delle migliaia). 

• Non sono ammesse offerte pari a zero, pena l’esclusione dalla procedura di gara;  

• Non sono ammesse offerte superiori alla base d’asta, pena l’esclusione dalla procedura di gara.  

 

 Ferme restando le cause di esclusione previste in altre parti del presente Invito a gara, le offerte economiche 
indeterminate, plurime, incomplete, in aumento, condizionate, parziali o pari alla base d’asta comportano 
l’esclusione dell’operatore offerente 

 

11. Valore complessivo dei costi non soggetti a ribasso  

Il Capitolato non prevede costi specifici di sicurezza riferiti a rischi da interferenza, ai sensi dell’art. 26 del D. 
Lgs. 81/2008 s.m.i., che sono pertanto pari a zero. 

 

Oneri di sicurezza aziendali art. 95, comma 10, D. Lgs 50/2016  

Nell’apposito campo, l’operatore economico dovrà indicare la stima dei costi relativi alla sicurezza di cui all’art. 
95, comma 10, del D.Lgs 50/2016 smi : costi aziendali concernenti l’adempimento alle disposizioni in materia 
di salute e sicurezza sui luoghi di lavoro (costi specifici aziendali). 

 

12. Marca da bollo  

L’operatore economico deve applicare n. 1 marca da bollo da € 16,00 (opportunamente annullata) su un foglio 
che contenga il nome della procedura, nonché i riferimenti dell’operatore economico stesso (denominazione e 
ragione sociale). L’operatore economico deve allegare copia scansionata del foglio.  

In alternativa potrà essere prodotta la copia scansionata del modello F23 sottoscritta con firma digitale del 
legale rappresentante dell’operatore economico (o persona munita di comprovati poteri di firma), attestante il 
pagamento dell’imposta di bollo (codice ufficio ????– codice tributo 456T – estremi atto: anno 2016 – CIG 
Z481AE9CD7. 

 

13. Riepilogo dell’offerta – step 4  

Al quarto step del percorso guidato “Invia offerta”, la piattaforma Sintel genera automaticamente il “Documento 
d’offerta” in formato .pdf, contenente tutti i dati e le dichiarazioni relativi all’offerta inseriti negli step precedenti. 
L’operatore economico deve scaricare tale documento sul proprio terminale e sottoscriverlo con firma digitale.  

È quindi necessario, a pena di esclusione, in quanto elemento essenziale dell’offerta, effettuare l’upload in 
Sintel del “Documento d’offerta” debitamente firmato digitalmente (secondo le modalità illustrate nella 
seguente tabella). Tutte le informazioni in merito all’essenzialità del “Documento d’offerta” e alle specifiche 



tecniche / procedurali sulle attività sono dettagliate nella schermata dello step 4 del percorso “Invia offerta” in 
Sintel, nonché nel documento allegato “Modalità tecniche per l’utilizzo della piattaforma Sintel”. 

 

Forma di partecipazione  Modalità di produzione e firme digitali richieste  

 

 Forma singola  

 

 

Allegare il documento con firma digitale del legale rappresentante (o 
persona munita  di comprovati poteri di firma)  

 

 

 

14. Invio offerta – step 5  

Al quinto step del percorso guidato “Invia offerta” l’operatore economico visualizza il riepilogo di tutte le 
informazioni componenti la propria offerta. L’operatore economico, per concludere il percorso guidato ed 
inviare l’offerta, deve cliccare l’apposito tasto “Invia offerta”. Sintel restituirà un messaggio a video dando 
evidenza del buon esito dell’invio dell’offerta.  

 

ATTENZIONE: VERIFICARE I CONTENUTI DELL’OFFERTA PRIMA DI PROCEDERE ALL’INVIO DELLA STESSA 

Si precisa che è di fondamentale importanza verificare allo step 5 del percorso guidato “Invia offerta” tutte le 
informazioni inserite nel percorso guidato stesso. È possibile ad es. aprire i singoli allegati inclusi nell’offerta, 
controllare i valori dell’offerta economica e la correttezza delle informazioni riportate nel “documento d’offerta”.  

Si precisa inoltre che nel caso in cui l’offerta venga inviata, e vengano successivamente individuati degli errori, 
sarà necessario procedere ad inviare una nuova offerta che sostituirà tutti gli elementi della precedente (busta 
amministrativa, tecnica ed economica).  

 

15 Criterio di aggiudicazione 

L’aggiudicazione avverrà alla migliore offerta economicamente più vantaggiosa, ai sensi dell’art. 95 del D. Lgs. 
50/2016 sulla base dei parametri indicati nella presente lettera di invito, assegnando un punteggio massimo di 
100 così suddiviso:  

OFFERTA TECNICA: incidenza massima punti 20.  

OFFERTA ECONOMICA: incidenza massima punti 80.  

I criteri e le modalità di valutazione dell’offerta avverrà secondo quanto riportato nella presente lettera di invito.  

L’aggiudicazione avverrà alla migliore offerta economicamente più vantaggiosa determinata da apposita 
Commissione.  

 

1. OFFERTA TECNICA: PUNTI MASSIMI ATTRIBUIBILI 20  

L’Offerta tecnica è costituita dal Modello C.  

La valutazione dell’offerta tecnica presentata consente l’assegnazione di un massimo di 20 punti, nel rispetto 
dei criteri e delle modalità di seguito riportati.  

 

1.Progetto tecnico organizzativo per la gestione del Servizio  

1.a Progettazione: breve esposizione dei presupposti teorici di 
riferimento e modalità generali organizzative dell’intervento  

Max 8 punti - Max 2 facciate 

1.b Modalità di collaborazione con il servizio Sociale Comunale Max 5 punti - Max 1 facciata 



specificando modalità, tempistica e quantità degli incontri di monitoraggio 
e verifica del servizio.  

2. Gestione del personale  

2.a Organigramma del personale impiegato nell’espletamento del 
servizio e relativi titoli professionali e titolo d’esperienza (fermo restando i 
requisiti minimi richiesti nel capitolato) 

Max 5 punti - Max 1 facciata 

       3 Migliorie organizzative e gestionali Max 2 punti - Max 1 facciata 

Si precisa che il concorrente non potrà richiedere compensi aggiuntivi per l'esecuzione delle prestazioni 
migliorative e/o aggiuntive proposte in sede di offerta tecnica. 

L'appaltatore sarà vincolato nell'esecuzione delle prestazioni oggetto del contratto di appalto a quanto offerto, 
dichiarato e proposto nella propria offerta tecnica. 

 

2.OFFERTA ECONOMICA: PUNTI MASSIMI ATTRIBUIBILI 80 

L’Offerta economica è  

Gli ottanta punti dell’offerta economica verranno assegnati nel seguente modo: 

a) all’offerta con il prezzo più basso rispetto all’importo posto a base di gara, verrà attribuito il punteggio 
massimo di 80 punti. 

b) Alle altre offerte verranno attribuiti punteggi minori in base alla seguente formula:  

P =  80 x offerta migliore / offerta in esame 

 

16. Modalità di svolgimento della procedura di gara  

Allo scadere del termine fissato per la presentazione delle le stesse non saranno più sostituibili.  

Le varie fasi procedurali della gara verranno effettuate da una commissione, all’uopo nominata dalla stazione 
appaltante una volta decorso il termine ultimo per la presentazione delle offerte.  

La commissione esaminerà tutta la documentazione pervenuta in formato elettronico attraverso Sintel, 
valuterà le offerte e provvederà a effettuare la conseguente aggiudicazione provvisoria. 

16.1. Prima seduta pubblica  

La procedura di aggiudicazione sarà dichiarata aperta dalla commissione nella prima seduta pubblica, che è 
indetta per il giorno 07/09/2016 con inizio alle ore 10,00 presso l’Ufficio di Segreteria.  

Eventuali modifiche saranno comunicate nell’interfaccia della presente procedura in Sintel (nella sezione  
Documentazione di gara”), ovvero nella pagina “Bandi di gara sulla piattaforma Sintel” del sito internet di 
ARCA, ovvero sul sito della stazione appaltante, fino al giorno antecedente la suddetta data.  

A tale seduta, nonché alle successive sedute aperte al pubblico, che verranno notificate tramite la funzionalità 
“Comunicazioni procedura”, potrà assistere un incaricato di ciascun concorrente dotato di opportuna delega.  

Nel corso della seduta pubblica, la commissione provvederà allo svolgimento delle seguenti attività:  

a) verifica della ricezione delle offerte tempestivamente presentate;  

b) verifica della regolarità dell’apposizione della firma digitale sul documento d’offerta (questa attività non 
consente di visualizzare il contenuto del documento d’offerta stesso);  

c) verifica della presenza dei documenti richiesti e contenuti nella Documentazione amministrativa.  

d) analisi della documentazione amministrativa prodotta e verifica del possesso dei requisiti richiesti per la 
partecipazione 

Le offerte tecniche ed economiche, nonché il documento d’offerta, resteranno non accessibili in Sintel ed il 
relativo contenuto non sarà visibile né dalla stazione appaltante, né dagli operatori economici, né da terzi.  



In caso di irregolarità formali, non compromettenti la par condicio fra gli operatori economici offerenti e 
nell’interesse della stazione appaltante, gli operatori economici verranno invitati, a mezzo di opportuna 
comunicazione (attraverso la funzionalità “Comunicazioni procedura”), a fornire chiarimenti in ordine ai 
documenti presentati.  

Al termine della verifica della documentazione amministrativa, la commissione procederà in seduta pubblica 
alle seguenti attività:  

a) lettura dell’elenco degli operatori economici ammessi all’apertura delle buste tecniche;  

b) apertura delle dette buste tecniche.  

Le offerte economiche, nonché il documento d’offerta, resteranno non accessibili in Sintel ed il relativo 
contenuto non sarà visibile né dalla stazione appaltante, né dagli operatori economici, né da terzi.  

 

16.2. Prima seduta riservata  

La commissione procederà in seduta riservata, all’esame ed alla verifica delle offerte tecniche presentate e 
alla relativa attribuzione del punteggio tecnico.  

Terminata la fase di valutazione delle offerte tecniche la Commissione di gara , qualora non vi abbia già 
provveduto al termine dell’ultima seduta pubblica svolta, provvederà, con le modalità previste nel precedente 
16.1., a convocare tutti i concorrenti ad apposita seduta aperta al pubblico per l’apertura e valutazione delle 
offerte economiche. 

16.3. Seconda seduta pubblica  

Al termine della verifica della documentazione tecnica, la commissione procederà in seduta pubblica alle 
seguenti attività:  

a) lettura dell’elenco degli operatori economici ammessi all’apertura delle buste economiche;  

b) apertura delle dette buste economiche e alla lettura dei relativi valori;  

c) ad effettuare la somma dei punteggi relativi alle offerte tecniche con i punteggi relativi alle offerte 
economiche; 

d) a calcolare la soglia di anomalia  

e) redigere una graduatoria provvisoria delle offerte ammesse, in ordine decrescente;  

Qualora si siano accertate le condizioni di cui al precedente punto (offerte anomale) la Commissione 
giudicatrice sospende la seduta di gara per procedere alla verifica della congruità delle offerte e fissa la data e 
l'ora della nuova seduta pubblica per la prosecuzione della procedura, rendendola nota ai presenti e 
comunicandola ai concorrenti. 

Qualora non ricorrano le condizioni di cui alla precedente punto (offerte anomale) la Commissione propone 
l'aggiudicazione in favore dell'offerente che  avrà ottenuto il punteggio complessivo più elevato (offerta 
tecnica+offerta economica). 

Qualora più concorrenti conseguano uno stesso punteggio complessivo finale l'appalto sarà aggiudicato in 
favore del concorrente che avrà raggiunto il maggior punteggio complessivo sull'offerta tecnica. Qualora anche 
tali punteggi siano paritari, si procederà mediante sorteggio. 

 

16.4.  Aggiudicazione  

Ai sensi dell’art. 32, comma 5 del d.lgs. n.50/2016 , il Responsabile di servizio, previa verifica della proposta di 
aggiudicazione ai sensi dell’articolo 31, comma 1, provvede all’aggiudicazione.  

L’aggiudicazione definitiva sarà comunicata attraverso la funzionalità “Comunicazioni procedura” di Sintel, la 
stessa arriverà agli operatori economici concorrenti all’indirizzo di Posta Elettronica Certificata inserito all’atto 
della registrazione a Sintel, secondo quanto previsto dall’art all’articolo 76 del d.lgs n. 50/2016 ed acquisirà 



efficacia dopo la positiva conclusione della verifica della sussistenza dei requisiti dichiarati all’atto della 
presentazione dell’offerta conformemente 32 comma 7 del d.lgs 50/2016. 

 

17. Esecuzione d’urgenza 

L’esecuzione d’urgenza non è consentita durante il termine dilatorio previsto dal comma 9 e durante il periodo 
di sospensione obbligatoria del termine per la stipulazione del contratto previsto dal comma  8 dell’art. 32 del 
Decr. Legisl. vo n. 50/2016, salvo nelle ipotesi di eventi oggettivamente imprevedibili, per ovviare a situazioni 
di pericolo per persone, animali o cose, ovvero per l’igiene e la salute pubblica, ovvero per il patrimonio 
storico, artistico, culturale ovvero nei casi in cui la mancata esecuzione immediata della prestazione dedotta 
nella gara determinerebbe un grave danno all'interesse pubblico che è destinata a soddisfare, ivi compresa la 
perdita di finanziamenti comunitari. 

In tali casi è ammessa l’esecuzione anticipata della prestazione, in tutto o in parte. In questo caso la Ditta 
aggiudicataria dovrà dare immediato corso alla prestazione, attenendosi alle indicazioni fornite nella 
comunicazione di aggiudicazione. In caso di mancata efficacia del provvedimento di aggiudicazione definitiva, 
la Ditta avrà diritto soltanto al pagamento della prestazione resa, valutata secondo il prezzo riportato 
nell’offerta. 

 

18. Anomalia dell’offerta 

La Commissione giudicatrice procederà alla valutazione, ai sensi dell’art. 97 comma 3 del D.Lgs 50/16, della 
congruità delle offerte in relazione alle quali sia i punti relativi al prezzo sia la somma dei punti relativi agli altri 
elementi di valutazione, sono entrambi pari o superiori ai quattro quinti [rispettivamente: punti 20 per l’offerta 
tecnica e punti 80 per l’offerta economica] dei corrispondenti punti massimi previsti dal presente lettera di 
invito , avvalendosi del Responsabile del Procedimento. 

Resta inteso, in ogni caso che la Commissione giudicatrice ha la facoltà, ai sensi dell’art. 97, comma 6, del 
D.lvo 50/2016, di valutare la congruità delle offerte che, in base ad elementi specifici, appaiono anormalmente 
basse avvalendosi del Responsabile del Procedimento. 

Al concorrente primo in graduatoria la cui offerta risulterà anormalmente bassa è tenuto a presentare, entro il 
termine perentorio di 15 giorni dalla data di ricezione della richiesta, una busta chiusa e sigillata (con le 
medesime modalità richieste per le altre buste dal presente disciplinare) contenente le Giustificazioni relative 
alle voci di prezzo che concorrono a formare l’importo complessivo offerto da presentarsi sottoforma di 
relazione tecnico illustrativa, ed attenenti alla sostenibilità economica dell’offerta presentata dal concorrente, 
con particolare riferimento alle voci di prezzo che nell’economia complessiva possono apparire sottostimate. 
Non è, pertanto, richiesta l’analisi di ciascun prezzo unitario offerto. Le giustificazioni di cui trattasi devono 
essere formulate con riguardo ai seguenti elementi: 

• l'economia ed il metodo di esecuzione del servizio;  

• le soluzioni tecniche adottate;  

• le condizioni eccezionalmente favorevoli di cui dispone l'offerente per eseguire il servizio; 

• l'originalità del servizio offerto;  

Ai sensi dell’art. 97, comma 6 e 7, del D.Lgs. 50/2016 , non sono ammesse: 

• giustificazioni che prevedano trattamenti salariali minimi inderogabili stabiliti dalla legge o da fonti 
autorizzate dalla legge;  

• giustificazioni in relazione agli oneri di sicurezza di cui al piano di sicurezza e coordinamento previsto 
dall'articolo 100 del decreto legislativo 9 aprile 2008, n. 81 

• aiuti di stato non compatibile con il mercato interno ai sensi dell’articolo 107 TFUE. 

La mancata trasmissione delle giustificazioni di cui sopra o la trasmissione delle stesse oltre il termine 
perentorio indicato nella lettera di richiesta, comporterà l’automatica esclusione dalla gara. 



 

19. Obblighi dell’aggiudicatario  

L’aggiudicatario è obbligato, entro il termine prescritto dalla Stazione appaltante con apposita richiesta, e, in 
assenza di questa, entro 30 (trenta) giorni dall’avvenuta conoscenza dell’aggiudicazione definitiva:  

a) a fornire tempestivamente alla stazione appaltante tutta la documentazione necessaria alla stipula del 
contratto e le informazioni necessarie allo stesso scopo;  

b) di provvedere a presentare alla stazione appaltante, prima dell’inizio del servizio, polizza generica di 
responsabilità civile. 

c) se costituito in forma societaria diversa dalla società di persone (S.p.A., S.A.p.A., S.r.l., S.coop.p.A., 
S.coop.r.l., Società consortile per azioni o a responsabilità limitata), a presentare una dichiarazione circa la 
propria composizione societaria, l'esistenza di diritti reali di godimento o di garanzia sulle azioni «con diritto di 
voto» sulla base delle risultanze del libro dei soci, delle comunicazioni ricevute e di qualsiasi altro dato a 
propria disposizione, nonché l'indicazione dei soggetti muniti di procura irrevocabile che abbiano esercitato il 
voto nelle assemblee societarie nell'ultimo anno o che ne abbiano comunque diritto, ai sensi dell’articolo 1 del 
d.p.c.m. 11 maggio 1991, n. 187, attuativo dell’articolo 17, terzo comma, della legge n. 55 del 1990; in caso di 
consorzio la dichiarazione deve riguardare anche le società consorziate indicate per l’esecuzione del lavoro;  

 

20. Tracciabilità dei flussi finanziari 

Ai sensi e per gli effetti della Legge n. 136/2010 e s.m.i., l’aggiudicatario si obbliga a comunicare entro sette 
giorni dalla loro accensione, o nel caso di conti correnti già esistenti, dalla loro prima utilizzazione in operazioni 
finanziare relative ad una commessa pubblica, gli estremi identificativi dei conti correnti dedicati al presente 
appalto, nonché, entro lo stesso termine, le generalità ed il codice fiscale delle persone delegate ad operare 
su di essi e a comunicare altresì ogni modifica dei dati trasmessi. 

L’appaltatore, a pena di nullità assoluta del contratto, si assumere gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari 
di cui alla Legge n. 136/2010 e s.m.i. relativi al presente appalto. 

L’appaltatore si obbliga negli eventuali contratti sottoscritti con i subappaltatori e i sub contraenti della filiera 
delle Imprese a qualsiasi titolo interessate al presente appalto ad inserire, a pena di nullità assoluta, apposita 
clausola con la quale ciascuno di essi assume gli obblighi di tracciabilità dei flussi finanziari di cui alla Legge n. 
136/2010 e s.m.i. 

 

21. Procedure di ricorso in materia di scelta del contraente  

Contro i provvedimenti che l’operatore economico ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso al 
Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) della Lombardia, sede competente, con le seguenti precisazioni:  

a) il ricorso deve essere notificato entro il termine perentorio di 30 (trenta) giorni alla Stazione appaltante e ad 
almeno uno dei controinteressati, e depositato entro i successivi 15 (quindici) giorni;  

b) il termine per la notificazione del ricorso decorre:  

- dalla ricezione della lettera di invito per cause che ostano alla partecipazione;  

- dal ricevimento della comunicazione di esclusione per gli offerenti esclusi;  

- dal ricevimento della comunicazione dell’aggiudicazione definitiva per gli offerenti diversi dall’aggiudicatario;  

c) la notificazione deve essere preceduta da un’informativa resa al Responsabile del procedimento con la 
quale l’offerente comunica l’intenzione di proporre ricorso, indicandone anche sinteticamente i motivi; 
l’informativa non interrompe i termini di cui alla lettera a); l’assenza di tale informativa non impedisce la 
presentazione del ricorso ma può essere valutata negativamente in sede di giudizio ai fini dell’imputazione 
delle spese e di quantificazione del danno risarcibile. 

 



22. Controversie in materia contrattuale  

Tutte le controversie derivanti dal contratto, previo esperimento dei tentativi di transazione e di accordo 
bonario ai sensi rispettivamente degli articoli 205 e 208 del decreto legislativo n. 50 del 2016, se non risolte, 
sono deferite alla competenza dell’Autorità giudiziaria, con esclusione della competenza arbitrale. 

 

23. Accesso agli atti 

Fermo restando quanto previsto dagli articoli 53, del decreto legislativo n. 50 del 2016, l’accesso agli atti di 
gara è consentito, entro 10 (dieci) giorni dalla comunicazione del provvedimento lesivo:  

a) per gli offerenti esclusi, o la cui offerta sia stata esclusa, limitatamente agli atti formatisi nelle fasi della 
procedura anteriori all’esclusione fino al conseguente provvedimento di esclusione;  

b) per gli offerenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo l’approvazione 
dell’aggiudicazione provvisoria o, in assenza di questa, dopo 30 (trenta) giorni dall’aggiudicazione provvisoria, 
per quanto attiene i verbali di gara e le offerte degli altri partecipanti alla gara;  

c) per gli offerenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo l’aggiudicazione 
definitiva, per quanto attiene la verifica delle offerte anomale. 

 

24. Privacy 

Ai sensi di quanto disposto dal Decr. Legisl. vo n. 196 del 30.06.2003 e s.m.i., si forniscono le informazioni di 
seguito indicate. 

a) I dati richiesti sono raccolti per le finalità inerenti alla presente procedura. 

b) Il conferimento dei dati richiesti ha natura obbligatoria. A tale riguardo, si precisa che: 

- per i documenti e le dichiarazioni da presentare ai fini dell’ammissione alla procedura, la ditta concorrente è 
tenuta a rendere i dati e la documentazione richiesta, a pena di esclusione dalla gara medesima; 

- per i documenti da presentare ai fini dell’eventuale aggiudicazione e conclusione del contratto, la ditta che 
non presenterà i documenti o non fornirà i dati richiesti , sarà sanzionata con la decadenza dall’aggiudicazione 
e con l’incameramento della garanzia di cui all’art. 75 – comma 1 Decr. Legisl. vo n. 163/2006 e successive 
modificazioni ed integrazioni. 

c) I dati raccolti potranno essere oggetto di comunicazione: 

- al personale dipendente dell’Amministrazione, responsabile del procedimento o, comunque, in esso coinvolto 
per ragioni di servizio; 

- a tutti i soggetti aventi titolo, ai sensi della Legge 7 agosto 1990, n. 241, e successive modificazioni ed 
integrazioni; 

- ai soggetti destinatari delle comunicazioni e della pubblicità previste dalla legge. 

d) Il trattamento dei dati avverrà mediante strumenti, anche informatici, idonei a garantirne la sicurezza e la 
riservatezza. 

e) I dati ed i documenti saranno rilasciati agli organi dell’autorità giudiziaria che ne facciano richiesta 
nell’ambito di procedimenti a carico delle ditte concorrenti. 

f) I diritti spettanti all’interessato sono quelli di cui all’art. 13 del Decreto Legislativo n. 196/2003 e successive 
modificazioni ed integrazioni. 

 

25. Estensione degli obblighi di condotta previsti dal codice di comportamento dei dipendenti     
pubblici 

Il soggetto affidatario si impegna a rispettare e a far rispettare per quanto compatibili dai propri dipendenti o 
collaboratori, il “Codice di comportamento dei dipendenti pubblici” approvato con D.P.R. n. 62/2013, e il 



“Codice di Comportamento del Comune di Lungavilla approvato con deliberazione di Giunta Comunale n. 15 
del 21/01/2014 e ss.mm.ii.,. E’ altresì a conoscenza che la violazione di quanto stabilito dal D.P.R. n. 62/2013 
(Regolamento recante “Codice di comportamento dei dipendenti pubblici a norma dell’art. 54 del D.Lgs. 
165/2001”) e dal “Codice di comportamento dei dipendenti comunali” può costituire causa di risoluzione del 
contratto, fatto salvo il risarcimento dei danni. 

 

26. Responsabile Unico del Procedimento 

Il Responsabile Unico del procedimento è: Bariani Roberto  tel. 0383-76130 fax n. 0383 -76628 e mail 
bariani@unioneagora.it 

 

 

Distinti Saluti.                                                   

IL RESPONSABILE UNICO DEL PROCEDIMENTO 

Bariani Roberto 

 


